SPZOZ Warszawa Wola — Srédmiescie ul. Ciotka 11,

zatrudni pracownikow Biura Obstugi Pacjenta oraz Konsultantéw Infolinii.

Termin sktadania dokumentéw: 30.06.2023 r.

Zakres obowigzkow:

¢ wykonywanie czynnosci zwigzanych z rejestracjg pacjentow,

e obstuga komputera w tym wprowadzanie danych do komputerowej
bazy danych, ze szczegdlnym wykorzystaniem narzedzi komunikacji
elektronicznej (telefon, aplikacja, komunikator, e-mail, Portal Pacjenta)

e informowanie o zakresie ustug wykonywanych przez Zaktad

e dbanie o wizerunek SPZ0Z

Wymagania:
e wyksztatcenie srednie
o dyspozycyjnos$é i cheé do pracy
e wysoka kultura osobista
¢ komunikatywnosé
e samodzielnos¢
e znajomosc jezyka angielskiego w stopniu komunikatywnym
e mile widziane doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku

e mozliwos$¢ logowania sie przez profil zaufany (m.in zapisy na
szczepienia p/covid)

Oferujemy:

Stabilng prace w mtodym zespole, w systemie zmianowym, szkolenia
Wymiar pracy: 0,8 etatu (infolinia) i 0,85 etatu (Biuro Obstugi Pacjenta)
Forma zatrudnienia: umowa o prace

Wynagrodzenie: 4200 brutto (infolinia) i 4420 zt brutto (BOP)

Godziny pracy: 7-13 / 13-19 (infolinia) oraz 6:45-13:15 / 12:45-19:15 (BOP) od pon.
do piagtku

Miejsce pracy: ul. Chmielna 14 lub nasze Biura Obstugi Pacjenta

Zapraszamy wszystkie zainteresowane osoby.



