Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej
Warszawa Wola — Srédmiescie ul. Ciotka 11,
ZATRUDNI KSIEGOWA/KSIEGOWEGO

Termin sktadania dokumentow: 18.08.2023 r.

Zakres obowigzkow na stanowisku:

Ksiegowanie faktur zakupu - kwalifikacja kosztow,

Ksiegowanie innych dokumentéw zewnetrznych i wewnetrznych (m.in. ksiegowanie
wyciggow bankowych, potwierdzanie i uzgadnianie salda z kontrahentami),

Windykacja naleznosci,

Kontrola dokumentéw ksiegowych,

Przygotowywanie zestawied i analiz na potrzeby wewnetrznej i zewnetrznej
sprawozdawczosci,

Wspdtpraca przy analizie i uzgadnianiu kont rozrachunkowych, wynikowych i bilansowych,
Wykonywanie prac administracyjno-biurowych zwigzanych z funkcjonowaniem dziatu
ksiegowosci.

Oczekiwania wobec kandydata:

Wyksztatcenie minimum srednie ekonomiczne lub wyzsze o kierunku rachunkowosé lub
ekonomia,

Doswiadczenie minimum 3 lata na stanowisku Ksiegowego lub Samodzielnego Ksiegowego,
Znajomos¢ oraz umiejetnos¢ zastosowania zagadnien ustawy o rachunkowosci,
obowigzujgcych przepiséw podatkowych,

Biegta znajomos¢ obstugi komputera. Znajomos¢ programéw pakietu MS Office, ze
szczegdlnym uwzglednieniem programu Excel,

Zaangazowanie w prace zespotu, umiejetnos¢ pracy w grupie oraz pod presjg czasu,
Komunikatywnos$é, sumienno$é, odpowiedzialnos¢, umiejetnos¢ dobrej wspodtpracy w
zespole oraz bardzo dobra organizacja pracy witasnej.

Oferujemy:

e dobre warunki pracy i wynagradzania,

e stabilne zatrudnienie w oparciu o umowe o prace na caty etat,

e mozliwos$¢ podnoszenia kwalifikacji zawodowych.

Wszystkie osoby zainteresowane zapraszamy do skfadania aplikacji drogg mailowa na adres:
praca@zozwola.pl

Link do informacji dla kandydatéw do pracy : http://zozwola.pl/rodo-dla-kandydatow-do-pracy/



